SAO Y; UBND huyén Cat Hai; 27/07/2021; 16:28:13 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAT HAI Poc lap - Tu do - Hanh phie
sé: 960 /Qb-UBND Cat Hai, ngay 43 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh hé thong tai liéu quin Iy chit lwgng
theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001: 2015

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAT HAI

Can cit Lugt To chite chinh quyén dia phwong;

Can cir Quyét dinh 56 1 9/20]4/QB ITg, ngay 05/3/2014 cua Thi tudng

Chinh phii vé viéc dp dung Hé théng quan ]y chat luong theo Tiéu chudn quéc
gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat déng cua cdc co quan, 16 chite thudc hé
théng hanh chinh nha mirée;

Can cur OQuyét dinh s6 41 08/OD-BKHCN ngay 31/12/2 2015 cua Bg Khoa hoc va
Céng nghé vé viéc hity bé Tiéu chudn quoc gia; Quyét dinh s6 4109/0P- BKHCN, ngay
31/12/2015 ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé vé viée céng bé Tiéu chudn quoc gia;

Céin cir cdc Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhdn thamh phé vé viée céng bé
Danh muc thu tuc hanh chinh doi voi cde linh vue trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Cén cir Quyét dinh so 920/2016/OD-UBND, ngay 13/7/2016 ciia Uy ban
nhédn dan huyén Cdt Hai vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén
dan huyén Cat Hai nhiém ky 2016 - 2021,

Xét dé nghi cua Ban Chi dao 1SO huyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh 4p dung hé théng tai liéu ctia Hé théng quan 1y chét
lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015 cua Uy ban nhan dan hU) én Cat
Hai, bao gom: S6 tay chat lugng, Quy trinh chung va cac quy trinh giai quyet
thu tuc hanh chinh cdp huyén kem theo quyet dinh nay nham muc dich kiém
sodt chat luong cac hoat dong thude pham vi 4p dung hé théng quan ly chét
luong da duoc hoach dinh trén nguyén téc lam ding ngay tir dau.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 2470/QP-UBND, ngay 20/8/2020 ctia Uy ban nhén dén huyén Cat Hai vé
viéc Ban hanh 4p dung hé thong tai lidu ctia Hé théng quan 1y chit luong theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015;

Ban Chi dao ISO ¢6 trach nhiém phd bién, dén ddc, theo dbi 4p dung Hé
théng quan ly chat luong theo céc tai liéu da ban hanh; danh gia qua trinh thuc hién,
hiéu chinh cho pht hop véi céc hoat dong cia Uy ban nhan dan huyén.



S8

Piéu 3. Chanh Vian phong HDND va UBND huyén, Ban Chi dao ISO,
Thu trudng cac don vi, cong chie ¢6 li€n quan thuée Uy ban nhan dan huyén
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- S Khoa hoc va Céng nghé HP; CHU TICH

- Thuong truc Huyén uy;

- Thuong truc HEND huyén;

- CT va cac PCT UBND huyén;

- Céc co quan chuyén mon thuoc UBND huyén;

- Nhu iéu 3; ‘
- Cong TTDT thanh phan huyén;

- C, PCVP HDBND va UBND huyén;
- Luu: VT, KT&HTIK/




DANH MUC TAI LIEU NOI BQ
HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG

(Kem theo Owyétdinhsé - 960 /OP-UBND ngiy 33 thing 7 néim 2021 ciia Uy ban nhan dan huyén Cit Hei)

TT Tén tai liéu Mai s6 tai ligu Phjén
; ban
A TAI LIEU HE THONG
1 S tay chat luong STCL 01/01
2 Quy trinh nhén dién va xem xét bdi canh to chire QT.ISO.01 01/01
3 Quy trinh nhan dién, danh gié rii ro va co hdi QT.ISO.02 01/01
4 Quy trinh kiém so4t tai lidu QT.ISO.03 01/01
5 Quy trinh kiém soét hd so QT.ISO.04 01/01
6 Quy trinh danh gia ndi bo QT.ISO.05 01/01
7 Quy trinh xem xét 1anh dao QT.ISO.06 01/01
? }?ﬁlg;trinh kiém so4t dau ra KPH va hanh dong khic OT.ISO.07 01/01
B PHONG KINH TE VA HA TANG (33 TTHC)
I Linh vue kinh doanh khi, xing diu (03 TTHC)
1 Eﬁ% (31112 chimg nhan da diéu kién cira hang bén 1é OTKTO1 A
) Ealli)Pig CCI%;;y chiimg nhén du diéu kién ctra hang ban OTKT.02 01/01
E Esrll)ga;;z lzhir;hGGC;a;i chirng nhin dd diéu kién ctra QTKT.03 01/01
I Linh vure cong nghiép tiéu dang (03 TTHC)
1 dCil; Eiifﬂ;ii san xuat ruou thi cong nhim muc QTKT.04 01/01
) giii lsilnglggaill‘iep san xuat rugu thu cong nham muc QTKT.05 01/01
3 Cép sira\ doi, bo sjung .Giéy phép san xudt rugu thu QTKT.06 01/01
cOng nham muc dich kinh doanh
111 Linh vuc luu thong hang hoéa trong nudéce (06 TTIIC)
1 Cép Gidy phép ban 1é rugu QT.KT.07 01/01
2 Stra ddi, bd sung Gidy phép ban 1& rugu QT.KT.08 01/01
3 Cép lai Gidy phép ban 1é rugu QT.KT.09 01/01
4 Cép Gidy phép ban 1& thubc 14 QT.KT.10 01/01
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TT

Tén tai licu

Ma s0 tai liéu

Cap sua doi, bo sung Gidy phép ban 1€ thudc 14

QT.KT.11

Cép lai Gidy phép ban 1é thudc 14

QT.KT.12

Linh vue Xay dung (07 TTHC)

Cép Giay phép xdy dung dbi v6i cong trinh, nha &
riéng 1¢é xdy dung trong do thi, trung tdm cum xa,
trong khu bao ton, khu di tich lich st-van hoa thudc
dia ban quan 1y, trir cic cong trinh thude tham quyén
cip GPXD cuia cép trung wong, thanh phd

QT.KT.13

01/01

Cép Gidy phép di doi ddi v6i cong trinh, nha & riéng
lé xay dung trong d6 thi, trung tdm cum x&, trong
khu bao toén, khu di tich lich si-van hoa thudc dia
ban quan 1y, trir cac cong trinh thude thAm quyén
cap GPXD ctia cip trung wong, thanh phd

QT KT.14

01/01

(US)

Cép Gidy phép sira chita, cai tao ddi v6i cong trinh,
nha & riéng 1€ xay dung trong do thi, trung tam cum
x4, trong khu bao tdn, khu di tich lich s@-van héa
thudc dia ban quan Iy, trir cac cdng trinh thude thim
quyén cdp GPXD ctia cp trung wong, thanh phd.

QTRTI5

01/01

Cép lai Gidy phép xdy dung dbi v6i cong trinh, nha
O riéng lé xay dung trong do thi, trung tdim cum x4,
trong khu bao tE‘)n, khu di tich lich sir-van hoa thudc
dia ban quan ly, trir cac cong trinh thudc thdm quyén
cdp GPXD ciia cip trung wong, thanh phd.

OTKT 16

01/01

Gia han Gidy phép xay dung déi véi cong trinh, nha
O riéng 1€ xady dung trong do6 thi, trung tdim cum x4,
trong khu bao ton, khu di tich lich str-vin hoa thudc
dia ban quan ly, trlr cdc cong trinh thudc thim quyén
cép GPXD ciia cip trung wong, thanh phd.

QT.KT.17

01/01

Diéu chinh Gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh,
nha & riéng 1é xay dung trong do thi, trung tim cum
x3, trong khu bao tén, khu di tich lich stt-van héa
thudc dia ban quéan ly, trr cic cong trinh thudc tham
quyén cip GPXD ciia cip trung vong, thanh phd.

QT.KT.18

01/01

Tham dinh thiét ké, du toan xay du‘ng/thiét ké, du
toan xay dung dicu chinh.

QT.KT.19

01/01

Linh viee Quy hoach xiy dung (03 TTHC)

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét cua du 4n dau tu x4y dung cong trinh
thudc thadm quyén phé duyét cia UBND cép huyén

QT.KT.20

01/01
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Phién

cac nhan, t6 chirc thanh lap trudng)

TT Tén tai liéu Ma s6 tai liéu =
bin
Thim dinh d6 an, d6 4n diéu chinh quy hoach chi
2 tiét ctia du 4n déu tu xdy dung cong trinh thudc tham OT.KT.21 01/01
quyén phé duyét ctia Uy ban nhan dén cip huyén.
3 Cung cép thong tin v& quy hoach xay dung QT.KT.22 01/01
VI Linh vwe dwong thity néi dia (09 TTHC)
1 bing ky. phl’rongn tlt_:n‘lan d?u dﬂo} V:Ol phuong tién QT.KT.23 01/01
chu‘a khai théac trén dudng thiy ndi dia.
) Ding ky_phlrrongn ‘uen‘lan d'flu d?.l \.’0’1 phuong tién QT.KT.24 01/01
dang khai théc trén duong thiuy noi dia.
Pang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir
3 co quan dang ky khéac sang co quan dang ky phuong QLET.25 01/01
tién thuy ndi dia.
4 E?fing ky 15:11' }?\hU‘O"ng t]f:n tr0~ng t{U‘O’Hg hop phuong QT.KT.26 01/01
tién thay doi tén, tinh ndng k¥ thuit.
Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén
3 quyén s& hitu phuong tién nhung khong thay ddi co QLET.27 01/01
quan dang ky phuong ti¢n
Piang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén
6 quyén s& hiru phuong tién dong thoi thay ddi co| QT.KT.28 01/01
quan ddng ky phuong tién.
Dang ky lai phuong tién trong truong hop chi
. phu"crng t1'¢n ,thay 1601 hodc n‘(nn dang ky hc,)- @au QT.KT.29 01/01
thuong tri cla chi phwong tién sang don vi hanh
chinh c4p tinh khac.
8 Cép lai Gidy chimg nhan ding ky phuong tién. QT .KT.30 01/01
9 Xoa dang ky phuong tién QT.KT.31 01/01
Vil Linh vye dwong bo (02 TTHC)
1 C‘ap gidy phepA su d‘ung tamlthm.mot Phan via he, QT.KT.32 01/01
long dudng khong vao muc dich giao thong.
5 Gia han gidy phép sir dung tam th(?'l mQtAphan via he, QTKT.33 01/01
long dudng khong vao muc dich giao théng.
C | PHONG GIAO DUC VA PAO TAO (35 TTHC)
1 The’mh lFlp trlf'cmg t‘run g hoc co so convg 1ap hoédc cho QT.GD.01 01/01
phép thanh 14p trudng trung hoc co s tu thue.
2 Sap nhap. chia, tach truong trung hoc ¢o s6. QT.GD.02 01/01
3 Giai thé truong trung hoc co so (theo d€ nghi cua OT.GD.03 01/00
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Phién

TT Tén tai liéu Ma sb tai liéu 5
ban
A "l:hanh }ap tr.L:rong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh QT.GD.04 01/01
1ap trudng ti€u hoc tu thuc.
5 Sap nhép, chia, tach trudong tiéu hoc QT.GD.05 01/01
6 G'lal tfle trku'cmg.tlefl h(_)(.; (theo\ de n%hl cua td chtre, QT.GD.06 01/01
cd nhén dé nghi thanh 14p trudng ti€u hoc).
7 Thanh 1dp trung tdm hoc tdp cong déng. QT.GD.07 01/01
g C}lO phc;:p t-rung tdm hoc tdm hoc tdp cong dong hoat QT.GD.08 01/01
dong trd lai.
9 Thz‘mh 1@_1}:3 16p nang‘khleu the duc thé t}wo thudc QT.GD.09 01/01
trrong tiéu hoc, trudng trung hoc co so.
Thanh 1ap trudng mau gido, trudong mam non, nha
10 tré cong 1ap hoic cho phép thanh 1ap trudng mau QT.GD.10 01/01
gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc.
1 Sap 1111ap, cihla, tach trudng mau gido, trrong mam QT.GD.11 01/01
non, nha tré.
Giai thé truong mau gido, truong mam non, nha tré
12 | (theo yéu céu cta td chire, c4 nhan dé nghi thanh QT.GD.12 01/01
14p).
13 COjlg nhén x4 dat chuén pho cép gido duc, x6a mu QT.GD.13 01/01
chir.
14 QAuy tfmh danh gia xép loai “Cong déng hoc tép” OT.GD.14 01/01
cip x4.
15 C??g nhén trudng tiéu hoc dat mirc chat luong tbi QT.GD.15 01/01
thicu
16 Thi tuc hd tro &n trua cho tré em mau gido QT.GD.16 01/01
17 Cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong gido duc QI.GD1T 01/00
18 Cho phép trudng trung hoc co s& hoat ddng trd lai QT.GD.18 01/01
19 Cho phép trudng tiéu hoc hoat déng gido duc QL.GDAD 01/01
20 Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai QT.GD.20 01/01
Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
2 g ' 2
21 hoat dong gido duc QT.GD.21 01/01
Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré
22 e EEsS 2 ,
o hoat dong gido duc tré lai QT.GD.22 01/01
Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
')"1 o o E o S
23 hogt Gong gifoduc QT.GD.23 01/01
24 Chuyén truong d6i véi hoe sinh trung hoc co s& QT.GD.24 01/01
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TT Tén tai lidu M sb diiE | aen
ban
25 Tiép nhan ddi twong hoc b thc trung hoc co sG QT.GD.25 01/01
26 Thuyén chuyén déi tugng hoc bd tuc trung hoc co s6 QT.GD.26 01/01
27 | Chuyén trudong ddi véi hoe sinh tiéu hoc QT.GD.27 01/01
Xét, duyét chinh sach hd trg dbi v6i hoc sinh ban trii
28 dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc co s¢ & QT.GD.28 01/01
x4, thoén dac biét khé khan
29 Thanh lap truong phé thong dan tdc ban tra QT.GD.29 01/01
30 Sat nhép, chia, tach truong phé thong dan tdc ban tra QT.GD.30 01/01
Cho phép truong phd théng dan toe nodi tri co cép
2l hoc cao nhat la trung hoc co s¢ hoat dong gido duc QraRal T
Chuyén dbi nha tré, trudong mau gido, trudng mam
non tu thuc do nha dau tu trong nuoce dau tu sang
9,
2 nha tré, truong mau gido, trudong mam non tu thuc e 01
hoat dong khong vi 1¢i nhuén
Chuyén ddi trudng tiéu hoc tu thue, trudng trung ho
co s¢ tu thuc va truong phd thong tu thuc c6 nhiéu
33 cap hoc c6 cap cao nhat 1a trung hoc co s¢ do nha QT.GD33 01/01
dau tu trong nude dau tu sang trudng pho thong tu
thuc hoat dong khong vi lgi nhudn
34 Tro c.ap do1 voi tre eiT.l man.l non la con colng nhén, QT.GD.34 01/01
ngudi lao dong lam viée tai khu cong nghiép
HO trg dbi vai gido vién mam non lam viéc tai co s&
35 | gido duc mim non dén 1ap, tu thuc & dia ban QT.GD.35 01/01
c6 khu cong nghiép
D PHONG TU PHAP (33 TTHO)
| Linh vue H tich (16 TTHC)
1 Ping ky khai sinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoai. QT.TP.01 01/01
2 Ping ky két hon c6 yéu td nude ngoai. QT.TP.02 01/01
3 Ding ky khai tir c6 yéu té nude ngoai. QT.TP.03 01/01
4 Ding ky nhén cha, me, con ¢ yéu td nude ngoa. QT.TP.04 01/01
5 Ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, QT.TP.05 01/01
con ¢o yeu td nudce 1]0081
6 Dang ky giam hd ¢o yeu td nudc ngoai. QT.TP.06 01/01
7 Dang ky chdm dut giam ho co yéu to nude ngoai. QT.TP.07 01/01
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P R Phién
TT Tén tai liéu Ma so6 tai liéu 5
bin
Pang ky thay di, cai chinh, bd sung hd tich, xéc
8 AR Y WAelh - R S QT.TP.08 01/01
dinh lai dan toc.
Ghi vao s6 ho tich viéc két hon cia cong dan Vit
9 Nam da duogc gidi quyét tai co quan ¢ thim quyén QT.TP.09 01/01
clia nuoc 1woz‘1i
Ghi vao s6 ho tich viée ho tich viéc ly hén, hiy viée
10 két hon cia cong dan Viét Nam da duge giai quy ét QT.TP.10 01/01
tai co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai.
Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan
Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan ¢6 thim
11 quyén cua nudc ngoai (khai sinh; gidam hd; nhéan cha, TR L] 01/01
meg, con; Xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai
tir; thay doi ho tich).
12 | Pang ky lai khai sinh c¢6 yéu td nude ngoai. 07 M L0 01/01
Piang ky khai sinh cé yéu té nude ngoai cho ngudi
I Yot e g g S @ITPA3 01/01
da c6 ho so, gidy to ca nhan.
14 Ding ky lai két hon ¢ yéu té nudc ngoai QL. TP.14 01/01
13 Dang ky lai khai tir ¢6 yéu td nude ngoai QT.TP.15 01/01
16 Cép ban sao trich luc ho tich QT.TE.16 01/01
11 Linh vue Chirng thue (11 TTHC)
Chting thue ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do
1 co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cta Viét Nam cép QT TP17 01/01
hodc chiing nhén.
Chting thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do
co quan, to chirc ¢6 thim quyén clia nudc ngoai; co
2 quan, t6 chirc ¢é thaim quyén ciia Viét Nam lién két QT.TR.18 01/01
v6i co quan, t& chire ¢6 thdm quyén clia nude ngoai
cap hodc ching nhén.
Chting thuc chir ky trong céc gidy td, vin ban (ap
R dung cho ca truong hop ching thuc diém chi va
3 55 i S I M S Bt QT.TP.19 01/01
truong hop nguodi yéu cau chung thuc khong thé ky,
khong thé diém chi duoc).
: Chimg thuc viée stra d6i, bd sung, hily bd hop ddng
4 : s.: B - E o2 5 =9
giao dich. QT.TP.20 01/01
3 Stra 18i sai s6t trong hop dong, giao dich. QT.TP.21 01/01
uy trinh Cap ban sao ¢6 ching thuc tir ban chinh
6 25 N i i QT.TP.22 01/01
hop dong, giao dich.
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Phién

ban hoat déng & mt huyén.

T Tén tai lidu Ma s tai lidu .
% ban
. Cnhfmg' thL_‘I‘AC cl?fr ky ?guf)'i dic‘:h ma ngu"b'i dich Ia OT.TP.23 01/01
cdng tac vién dich thuét ctia Phong Tu phap.
g Ch}'l,'nig‘ ﬂzl:l'C cl}ﬁ' L} ng}rdi dic? m’a ngu:di dich kh,(")ng QT.TP.24 01/01
phai 1a cong tac vién dich thudt cia Phong Tu phap.
9 Cflimgvﬂn_rc hop dong, giao dich lién quan dén tai san la OT.TP.25 01/01
dong san.
10 (%hfl’l?g ‘Ehu'c \:e'in béan thoa thudn phan chia di san ma di QT.TP.26 01/01
san la dong san.
1 C%u’rngqthuc vin ban khai nhén di san ma di san la OT.TP27 01/01
dong san.
111 Linh vue Béi thwong Nha nuée (0STTHC)
1 Xac dinh co quan co6 trach nhiém bdi thudong QT.TP.28 01/01
5 Thu tuc giai quyét boi truong tai co quan truc tiép 0L/01
2| quan Iy newdi thi hanh cong vu gay thiét hai. QIIF20
3 Tra lai tai san QT.TP.30 01/01
4 Chi tra tién bdi thuong QT.TP.31 01/01
s | Phuc hoi danh dy QT.TP.32 01/01
IV | Linh virc Phé bién phap luit (01 TTHC)
Thue hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc
1 rii ro anh hudng dén stc khoe, tinh mang trong khi QT.TP.33 01/01
thue hién hoat dong hoa giai.
E PHONG NOQI VU (22 TTHC)
Linh vwe Tén gido (08 TTHC)
Thu tuc thong bao mé 16p b(‘“)j dudng vé ton gido
1 theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 41 Luét Tin ngudng, QT.NV.01 01/01
ton gido nam 2016.
Thu tuc théng bao danh muc hoat dong t6n giéq doi
2 v6i to chire ¢6 dia ban hoat ddng ton gido & nhicu x4 QT.NV.02 01/01
thudc mot huyén. ‘
Thu tyc thong bao danh muyc hoat dong ton gido bd
3 sung doi voi td chire ¢ dia ban hoat dong ton gido & QT.NV.03 01/00
nhicu xa thudc mot huyén.
T"hfl tuc thong béoqt("') chirc hoi nghi thuong nién cua
4 td chire ton gido, to chire tdn gido truc thudce 6 dia QT.NV.04 01/01
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TT Tén tai liéu Ma sb tailigu | Touen
ban
Th tuc de nghi to chire dai hoi cta td chirc ton gido,
5 to chire ton gido truc thude, té chirc duge cap ching QT.NV.05 01/01
nhan dangky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat =
dong & mot huyén.
Thi tuc de nghj t6 chirc cudc 1 ngoai co s ton gido,
6 dia diem hop phap da dang ky c6 quy mé t6 chirc ¢ QT.NV.06 01/01
mot huyén.
Thu tuc dé nghj gidng dao ngoai dia ban phu trach,
7 co s0 ton gido, dia diém hop phép da dangky co quy QT.NV.07 01/01
mo to chirc & mot huyén.
Thu tuc thong béo to chitc quyén gdp ngoai dia ban
mot xa nhung trong dia bé}n mot huyén, quan, thi xa,
8 thanh pho thude thanh pho truc thuge trung wong QT.NV.08 01/01
cua co so tin ngudng, to chue ton gido, to6 chic ton
gido truc thude.
II Linh vue Thi dua-Khen thwéng (14 TTHC)
Tang Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhin dan cap
; huyén vé thanh tich thure hién nhiém vu chinh tri. QLNV.05 L
2 | Téng danh hiéu Tép thé tién tién. QT.NV.10 01/01
3 Ting danh hiéu chién s§ thi dua co s QT.NV.11 01/01
4 Ting danh hiéu Lao dong tién tién. QT.NV.12 01/01
; Tang Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap
¢ huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé. R LR Ll
Tang Gidy khen ctia Chu tich Uy ban nhén dén cép ,
6 huyén vé thanh tich dot xuét. SIS 01/01
T._ - « X 1 o 5 e 2 : 2 ~ ~
7 z_mf G1§1} khen 01.J’a Chu; .uch U?f ban nhan dén cap QT.NV.15 01/01
huyén vé khen thudng doi ngoai.
Tang Giéy khen ctia Cha tich Uy ban nhén dan cap
: huyén cho gia dinh. LLNVAG 01/01
111 Linh vire T8 chire hanh chinh, su nghiép nha nwée (06 TTHCO)
1 Th tuc thim dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap QT.NV.17 01/01
2 Thu tuc thém dinh & chue lai don vi surnghiép cong lap QT.NV.18 01/01
3 Thu tuc thdm dinh giai thé don vi su nghiép cong lap QT.NV.19 01/01
4 | Thu tuc thim dinh thanh 14p t& chiic hanh chinh QT.NV.20 01/01
5 Thi tuc tham dinh 8 chie lai t chirc hanh chinh QT.NV.21 01/01
6 Thi tue thim dinh gidi thé t§ chirc hanh chinh QT.NV.22 01/01
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Tén tai liéu

Mai so tai liéu

Phién
ban

PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (11 TTHC)

Linh vue it dai (07 TTHC)

Giai quyét tranh chdp dit dai thude thdm quyén cia
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.

QT.TN.01

01/01

Thém dinh nhu cAu st dung dit dé xem xét giao dét,
cho thué dit khong qua hinh thtic ddu gia quyén sir
dung dit déi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu

QT. TN.02

01/01

Quyét dinh thu hdi dét vi myc dich quéc phong, an
ninh; phat trién kinh té-xa hoi vi loi ich quéc gia,
cong cong (ddi voi truong hop thu hoi dat cta dbi
tuong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 66 Luat
Dét dai nam 2013).

QT.TN.03

01/01

Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhan; giao
dat cho cong dong dan cu doi voi truong hop giao
dat, cho thué dat khéng thong qua hinh thic dau gia
quyén str dung dat.

QT.TN.04

01/01

Chuyén muc dich str dung dét phai dugc phép ctia co quan
nha nudce ¢6 tham quyén doi voi ho gia dinh, cd nhén.

QT.TN.05

01/01

Thu hoi dat do cham dut viée st dung dat theo phap
ludt, tu nguyén tra lai dat doi voi truong hop thu hoi
dat ctia ho gia dinh, cd nhéan, cdng dong dén cu.

QT.TN.06

01/01

Thu hoi déat ¢ trong khu vuc bi 6 nhiém moi trudng
c6 nguy co de doa tinh mang con nguoi; dat & ¢o
nguy co sat 16, sut ltn, bi anh hudng boi hién tuong
thién tai khac de doa tinh mang con ngudi déi véi
trudng hop thu hoi dt & ciia ho gia dinh, cé nhan.

QT.TN.07

01/01

II

Linh vire méi trudmg (01 TTHC)

Ding ky/dang ky xac nhén lai ké hoach bao v€ moi

truong

QT.TN.08

01/01

I

Linh vue tai nguyén nwée (02 TTHC)

Pang ky khai thac nude dudi dat

QT.TN.09

01/01
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T Tén tai lidu M sb tai liéu P;‘fe“
an
2 b T , T hooooom R i NN
5 Layy 1\}611 cua UBI\EJ cap ,:xa,‘cap h}uye_:n §01 \A(.:n vcac OT.TN.10 01/01
du an dau tu c¢6 chuyén nudc tir ngudn nude ndi tinh
IV | Linh vuc Bién va Hai dio (01 TTHC)
1 Phé duyét ké hoach tmg pho su ¢b tran dau QT.TN.11 01/01
G CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI HUYEN (04 TTHC)
Piang ky va cip Gidy chung nhan quyén sir dung dét,
quyén s& hiru nha & va ti san khéc géq lién voi dét 1an
1 dau; tang thém dién tich do nhén chuyén nhuong, thira QT.VPDK.01 01/01
ke ting cho quyen str dung dat trong truong hop thiradét
gbe chua duge cip Gidy ching nhan
Bén hodc gop von bing tai san gan lién véi dat thué cta
¢, = = S -
= | Nha nuée theo hinh thire thué dé tra tién hang nim QT.VPPK.02 | 01/01
3 | Dinh chinh Gidy chimg nhén da cip QT.VPPK.03 | 01/01
Thu hdi Gidy chimg nhan da cdp khéng ding quy dinh
4 cta phap luat dat dai do ngudi str dung dat, chi s¢ hitu QT.VPPK.04 01/01
tai sin gin lién véi dt phét hién
H THANE TRA HUYEN (08 TTHC)
I Linh vuc Tiép céng dan (01 TTHC)
1 Tiép cong dén tai cap huyén QT.TT.01 01/01
I | Linh vuc Xir Iy don (01 TTHC)
1 Xir Iy don tai cip huyén. QT.TT.02 01/01
I | Linh vue Giai quyét khiéu nai (02 TTHC)
1 Giai quyét khiéu nai 1an ddu tai cip huyén. QT.TT.03 01/01
2 Giai quyét khiéu nai 1an hai tai cip huyén. QT.TT.04 01/01
IV | Linh vue Giai quyét té cdo (01 TTHC)
1 Gidi quyét td céo tai cdp huyén. QT.TT.05 01/01
V| Linh vye Phong, chéng tham nhiing (03 TTHC)
1 K¢ khai tai san, thu nhép. QT.TT.06 01/01
2 Tiép nhén giai trinh QT.TT.07 01/01
3 Giai trinh QT.TT.08 01/01
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Phién

TT Tén tai liéu M3 sé tai lidu iyl
I |PHONG VAN HOA-THONG TIN-THE THAO VA DU LICH (24 TTHC)
| Linh vye Vian héa (18 TTHC)
I.1 Linh vue Vin hoa co s¢ (09 TTHC)
1| Gt ehuin van b “Douth nghiep da chudnsanbo | | QUVELOL | 01001
2 Cong nhén 1an dau “Xa dat chudn van héa nong thon méi” QT.VH.02 01/01
3 Céng nhan lai “X4 dat chudn vin hoa nong thon méi” QT.VH.03 01/01
n Sl?:;]% éﬂé}?&}’zﬂl dau “Phudng, Thi tran dat chuin van QT.VH.04 01/01
5 Cong nhén lai “Phudng, Thi trdn dat chudn vin minh d6 thi” QT.VH.05 01/01
6 Xét ting danh hiéu Khu dan cu van hoa hang ndm QT.VH.06 01/01
7 Xét tang Gidy khen Khu dan cu van hoa QT.VH.07 01/01
8 Pang ky 6 chic 12 hoi cdp huyén QT.VH.08 01/01
9 Thong béo t6 chitc 1& hdi cap huyén QT.VH.09 01/01
1.2 Linh vue Thw vién ( 03 TTHCO)
Théng‘béo thanh 1ap déi véi thu vién thude co so giao
L | maitn vt oo 5 gt dun Ko ngods oong lfpva|  QTVELIO | 0101
thu vién tu nhén c6 phuc vu cdng déng
Théng béo sap nhap, hop nhét, chia, tich thu vién dbi voi
o e e et i oab b s | - CTIVEGLL | Ot
ngoai cdng lap, thu vién tu nhéan ¢é phuc vu cong dbng
Thong bédo chim dut hoat dong thu vién di véi thu vién
s s ke s | QUVEZ [ 01/
cong lap, thu vién tu nhén c6 phyc vu cong dong
I.3 Linh vire Gia dinh (06 TTHC)
| [Crgh et st | g | oo
5 gipnﬁ iiﬁiﬂﬁlﬁﬁgz giﬁlg ky hoat dong cua co s& hd QT.VH.14 01/01
3 Pbi gidy chimng nhan dang ky hoat dong cia co s6 ho trg QT.VH.15 01/01
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T Tén tai lidu ME sk gty | 00
ban
nan nhan bao lyc gia dinh
C\E:lp gidy chimg nhén déng ky hoat dong cua co so tu van
1 vé phong, chong bao luc gia dinh QT.VH.16 0101
Cép lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia co sé tu
3 vén vé phong, chéng bao luc gia dinh QT.VH.17 01,0l
Dbi gidy ching nhén dang ky hoat déng ciia co so tu vin
6 vé phong, chéng bao luc gia dinh QT.VH.18 01/01
II Linh vire Vién thong va Internet (04 TTHC)
1 Cap gliiy c.hung nh‘an dl.-l (?E]Aeu lflelnl hoa} dong diém OT.VH.19 01/01
cung céap dich vu tro choi dién tr cong cong.
) Stra 6011:, bo sungiGm.}-' chu'ng‘ nhgn'l du dlf:u AklE_:I’l Ahoat OT.VH.20 01/01
dong di€ém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cOng.
3 G}za han Glai}" cl.lu'ng nh:gm dl% d-lﬂeu 1}1@1} hO@:f dong QT.VH.21 01/01
diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong.
4 C.a;p lai gla};r ch.ung nha‘n du. d:.{eﬂzu 1?’16_‘,1} hOZ_i:[ dong OT.VH.22 01/01
diém cung cap dich vu trd choi dién tor cong cong.
Ii1 Linh vire Xuét ban, In va Phat hanh (02 TTHC)
1 Khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy. QT.VH.23 01/01
5 Thay doi thong tin khai bao hoat dong co s& dich vu OT.VH24 01/01
photocopy.
J PHONG TAI CHINH-KE HOACH (24TTHC)
I Linh vue thanh 14p va hoat dong ciia h¢ kinh doanh (05 TTHC)
1 Déang ky thanh 1dp ho kinh doanh. QT.TC.01 01/01
2 Ding ky thay déi ndi dung dang ky ho kinh doanh. QT TC02 01/01
3 Tam ngtrg hoat dong ho kinh doanh. QT.TC.03 01/01
- Chém dirt hoat dong ho kinh doanh. OIL.TC.04 01/01
5 Cép lai Gidy ching nhan déng ky h¢ kinh doanh. QT.TC.05 01/01
11 Linh vye Thanh 13p va hoat dong ciia Hop tic xa (19 TTHCO)
1 Dang ky hop tac xa. QT.TC.06 01/01
Dang ky thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién,
2 o L7 . d o g TS /
dia diém kinh doanh ctia hop tac xa. QL.TCO7 &0l
3 Daéng ky thay déi tén, dia chi tru s¢ chinh, nganh, QT.TC.08 01/01
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T Tén tai lidu Ma sb tailigu | Toen
: -ban
nghé san xuét, kinh doanh, vén diéu 1&, nguoi dai
dién theo phéap luét.
A Dvang k?; thay-d()-lndlaWChl, ngu:ol d:;u dién chi nhéanh, QT.TC.09 01/01
van phong dai dién cta hop téc xa.
5 Diang ky khi hop tac xa chia. QT.TC.10 01/01
6 Dang ky khi hop téc xa tach. QT.TC.11 01/01
7 Diang ky khi hop téc x4 hop nhit. OT.TCA2 01/01
R Dang ky khi hop tac xa sap nhap. QT.TC.13 01/01
9 Ceip lai Gidy chitng nhan dang ky hop tac xa (khi bi QT.TC.14 01/01
mat).
Cép lai Gidy chiing nhan dang ky chi nhanh, vin
10 . R . TC. 01/01
phong dai dién hop tac xa (khi b1 mét). QLICIS
11 C?p lai Gidy chirng nhéan dang ky hop tac (khi bi hu OT.TC.16 01/01
héng)
12 Cap lai G'1a}:'ﬂchu'ng n’han dang k?f chi rihanh, vin QT.TC.17 01/01
phong dai dién hop tac xa (khi bi hu hong)
13 Thu 110} Gidy chung 1"1hz_1n~ dang l\y hop tac Axa (doi OT.TC.18 01/01
véi truong hop hop tac xa giai theé tuw nguyén).
14 | Thong bao thay dbi ndi dung dang ky hop tac xa. QT.TC.19 01/01
15 Théng bao. Ye V}E"'C gop Yonlmua c0 phan, thanh lap OT.TC.20 01/01
doanh nghiép cuia hop tac xa.
16 T@u‘n ngm?g ant c'ionf.g;cua hgp tac x4, ?h} nhan'h: vEm QT.TC21 01/01
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cta hgp tac xa.
17 C.ham n_iu‘[ hﬁoat dtong cua chi nhanh, ?rén phong dai OT.TC.22 01/01
dién. dia diém kinh doanh cua hop tac xa.
Cép lai Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa (khi doi
18 tir gidy chmg nhan dang ky kinh doanh sang gidy QT.TC.23 01/01
chirng nhéan dang ky hop tac xa).
19 Thay dbi co quan ding ky hop tac xa. QT.TC.24 01/01
K | PHONG NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (12 TTHC)
I Linh vue Phat trién nong thén (03 TTHC)
1 B6 tri, 6n dinh dan cu trong huyén QT.NN.01 01/01
2 Bé tri, 6n dinh dan cu ngoai huyén, trong thanh phd QT.NN.02 01/01
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T Tén tai lidu M <6 failigy [ Een
. ban
3 Hb tro Du 4n lién két QT.NN.03 01/01
11 Linh vie Thiy loi va Phong chéng thién tai (05 TTHC)
Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh ddi véi
1 cong trinh thuy loi 16n va cong trinh thuy loi vira do QT.NN.0O4 01/01
UBND thanh pho phén cép
Tham dinh, phé duyét, diéL} chinh va cong bd cong
2 khai quy trinh van hanh ho chta nude thude tham QT.NN.05 01/01
quy én ctia Uy ban nhén dan cap huyén
Thém dinh, phé duyét dé cuong, két qua Llem dinh
3 an toan dap, ho chua thuy lgi thuge thim quyén cla QT.NN.06 01/01
Uy ban nhan dan c4p huyén
Tham dinh, phé duyét phuong an ting pho thién tai
cho cong trinh, ving han du dép trong qua trinh thi :
4 cong thude thdm quyén ctia Uy ban nhan dan cap GLRNOT LI
huyén (trén dia ban tir 02 xa trd 1én)
Tham dinh, phé duyét phuong dn tng phé véi tinh
5 huono khan cap thude thim quyén ctia Uy ban nhén QT.NN.O8 01/01
dan cap huyén (trén dia ban tir 02 xa tré 1én)
111 Linh vire Lim nghiép (01 TTHC)
Phé duyét, diéu chinh, thiét ké du todn cong trinh
1 lam sinh (doi vai cong trinh 1:2111} sinh thu¢c du an do QT.NN.09 01/01
Chu tich UBND cdp huyén quyét dinh dau tu)
v Linh vuc Thity san (03 TTHC)
Codng nhan va giao quy én quan ly cho t6 chure cong
1 déng (thude dia ban quan 1y) S —
Sira do, ]36 sung noi dung Quyét dinh céng nhén va
2 giao quyén quan ly cho td chtrc cong dong (thude dia QT.NN.11 01/01
ban quan 1y)
3 Céng bd mé cang cé loai 3 QT.NN.12 01/01
L |PHONG LAO DONG, THUCONG BINH VA XA HOI (29 TTHC)
1 Giai quyét tranh chip lao dong tap thé vé quyén. QT.LD.01 01/01
Hb trg ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong
2 lao dong hodc nghi viée khong hudng luong do dai QT.Lb.02 01/01
dich COVID-19
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dong trudng trung cAp cong 14p true thuée UBND cip huyén

TF Tén tai ligu Mi sb tai li¢u :
bin
5 HOb trg ngudi lao dong vay vén dé tra luong nglmg
N Rl e g o 2 T.LD.03 01/01
§ viée doi véi nguoi lao dong do dai dich COVID-19 Q
4 Ho tro van hoa, hoc nghé, tro cép khé khan ban dau QT.LP.04 01/01
cho nan nhan
5 I—¥oﬁn ché}p }}émh qu;ié’t din?a ap dung blién phép quan QT.LD.05 01/01
ly sau cai tai trung tdm quan ly sau cai nghién
6 l\ihen cha.p h_anh quyﬂet dm@ ap' dung b}en pl:xnap quan OT.LD.06 01/01
1y sau cai tai trung tdm quan ly sau cai nghi¢n
Cép gifly gidi thiéu di tham viéng mo liét st
. ‘p: y blvl 1._; i : l-AVI:C-Il‘_'l 5 ligt si QT.LD.07 01/01
va ho trg tham viéng md liét si
HG tro ngudi ¢ cong di lam phuong tién, dung cu
§ trg gitip chinh hinh; di diéu tri phuc hdi chire nang R s
Tiép nhan dbi tugng bao tro xa hdi c6 hoan canh
e et T . i o & . T1LE.09 01/01
4 dic biét kho khan vao co so tro gitip xa hdi cap huyén Q
10 T}ep Flhla}} do~1 tuﬂ'c_.)'ng; can sgnr bao v¢ khan céap vao co QT.LD.10 01/01
8O trg gitup xa hoi cap huyén
1 Du%lng tro cap xa hdi tai co so tro giup xa hoi cap QTLD.11 01/01
huyén
Thuc hién, diéu chinh, thdi huong trg cip xa hoi
12 hang thang, hd tro kinh phi cham séc, nudi dudng QL.LD.12 01/01
hang thang
Chi tra tro cap x4 hoi hang thang khi déi twong thay
= ddi noi cu trt trong ciing dia ban huyén QLIS QA
Quyét dinh Tro gitip x4 hoi hang thang khi ddi tuong
thay d6i noi cu tri gifta cac quéin, huyén, thi xa,
b thanh phd thude tinh, trong va ngoai tinh thanh phé QGrLBa 0101
truc thudc Trung wong
e H6 trg chi ph1 mai t:él'ng C}‘lO dbi tu;o‘ng .BI:XH ; OTLD.13 bt
(duoc tro gitip x4 hoi thuong xuyén tai cong dong)
Tro gitip x4 hoi khin cdp vé hd tro chi phi diéu tri
16 | nguoi bi thuong ning ngoai noi cu tri ma khong c6 QT.LD.16 01/01
nguoi than thich cham soc
17 Nh:an CPEm soc, nudi dudng, doi tugng can bao vé QTLD.17 01/01
khan cap
18 | Tro giup xa hoi khan cp vé hd trg chi phi mai tang QT.LP.18 01/01
19 Thanh lap Héi dong truong, bd nhiém ch tich, thanh vién hoi QT.LD.19 01/01
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Phién

bin

Mién nhiém chi tich, cdc thanh vién hoi dong
truong trung cdp cong lap truc thudec Uy ban nhén
déan cép huyén

QT.LD.20

01/01

Cach chirc chi tich, céc thanh vién hdi dong trudng trung
cép cong lap truc thude Uy ban nhén déan cap huyén

QT.LD.21

01/01

Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dio tao trinh d6 cao dang, trung cp
tai cic co sé Giao duc nghé nghiép tu thuc hodc co
s& gido duc c6 von dau tu nudc ngodi

QT.LP.22

01/01

Ap dung bién phap can thi€p khan cap hodc tam thoi
cach ly tré em khoi mo6i truong hodc ngudi gy ton
hai cho tré em

QT.LD.23

01/01

24

Cham duat viéc cham soc thay thé cho tré em

QT.LD.24

01/01

(8%
wn

Chuyén tré em dang dugc chidm soc thay thé tai co
sO tro gitp x4 hoi dén ca nhan, gia dinh nhin cham
soc thay thé

QT.LD.25

01/01

Phé duyét ké hoach h trg, can thiép ddi véi tré em
bi xadm hai hodc c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bod
roi va tré em ¢6 hoan canh dac biét

QI.LDb:26

01/01

27

Hb tro cho ngudi lao déng thude ddi twong 1a ngudi
dan toc thiéu sb, nguoi thude hd ngheo, hd cin
ngheo, thdn nhan ngudi c6 cong véi cich mang di
lam viéc & nuéce ngoai theo hop ddng

QT.LD.27

01/01

Hd trg ngudi lao dong bi chdm dut hop ddng lao
dong, hop dong lam viéc nhung khong du didu dién
hudng trg cap that nghiép do dai dich COVID-19

QT.LD.28

01/01

HO tro ngudi lao dong khong c6 giao két hop dong
lao dong bi mat viée lam do dai dich COVID-19

QT.LD.29

01/01

PHONG Y TE (01 TTHC)

Linh vye An toan thwe pham va Dinh dudng

Cép 01&3 chimg nhan co s& di diéu kién an toan
thuc pham ddi véi €0 S0 san xudt thuc phdm, kinh
doanh dich vu an udn g.

QT.YT.01

01/01
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